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3. napirend

Targy: Beszamol6 az Ivancsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajarol

Az eliterjesstés targyaldsa a Magyarorszdg helyi onkormdinyzatairdl sl 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovdbbiakban: Moty) 46. § (1) bekezdése alapjan nyilt iilésen torténik

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A telepiilési 6nkormanyzatok kotelez6 feladat- és hataskorérdl a 2012. januar 1-jétSl hatélyos,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)
10. §. (1), 13. § (1) bekezdése1 rendelkeznek, a telepiilési 6nkormanyzat azonban 6nként vallalhatja
minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat, amelyet mas jogszabaly nem utal mas szerv
kizarélagos hataskorébe.

A telepiilési 6nkormanyzat mellett mikod6 polgarmesteri hivatalra vagy kézés 6nkormanyzati
hivatalra vonatkozo6 el6irasokat az Motv. 84. § (1) bekezdése tartalmazza.

Az Métv 41. § (2) bekezdése szerint ,,az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képviselS-testilet és
szervel biztositjak. A képvisel6-testiilet szervei: a polgarmester, a fépolgarmester, a varmegyei
kozgytllés elnoke, a képvisel6-testiilet bizottsagai, a részonkormanyzat testiilete, a polgarmesteri
hivatal, a varmegyei 6nkormanyzati hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal, a jegyzd, tovabba a
tarsulas”.

Az Ivincsa Kézségi Onkormanyzat szerveként 2014. december 31-ig mikodott az Ivancsai
Polgarmesteri Hivatal majd 2015. januar 1-jét8l 1étrejott az Ivancsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: K6z6s Hivatal), melynek fenntartéi Ivancsa Kézségi Onkormanyzat és Besny6
Kozség Onkormanyzat.

A Kozos Hivatal a képviselotestiiletek altal mikodtetett egységes hivatal, mely ellatja:

A két telepiilés Onkormanyzata tekintetében az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan az

alabbi feladatokat-
Ivancsa Kozség Onkormanyzata és Besny6 Kozseg Onkorrnanyzata mukodésével,
- a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozd tugyek dontésre vald

elokészitésével és végrehajtasaval osszefliggd feladatokat,
- tovabba kozremikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel

torténd egyuttmukodéseinek 6sszehangolasaban.

A Koz6s Hivatal feladatkore teljes egészében magaban foglalja a jogel6d Hivatal feladatkoreit is.
Az Métv., valamint 2 K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz6l6 megallapodas 7.1.6.
pontja elirja, hogy a jegyz6 a hivatal tevékenységérol évente beszamol a fenntarté 6nkormanyzatok

képviselo-testiilete elotte.
Jelen beszamol6 az Ivancsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérdl szol.

A Ko6z6s Hivatal a Szervezeti és Mkodési Szabalyzataban meghatarozott hatésagi, 6nkormanyzati
és pénzigyek helyben torténd intézését végzi.



A Ko6z6s Hivatal munkarendje:

hétf8i napokon 7% 61atél — 17%° 6raig — 12°-12% 6ra k6zo6tt munkakozi sziinettel —,

kedd- csutortoki napokon 7% 6ratél — 15 6raig — 12°-12% 61ra kozott munkakozi sziinettel —,
pénteki napon munkakézi sziinet nélkiil 7% 6ratél — 12% 6raig tart.

A mindenkor iranyad6é munkarendet és az tigyfélfogadas rendjét a K6z6s Hivatal mindenkor
hatalyos Szervezeti és Mkodési Szabalyzata tartalmazza.

A Hivatal személyi Gsszetétele:
A Ko6z6s Hivatal tevékenysége a kvetkezé munkakorokre tagolodott a székhely hivatalaban 2022-

ben:
- 116 jegyz6
- 3 {6 1gazgatasi Ugyintéz6
- 1 {6 adougyi tgyintézo
- 16 pénziigy1 irodavezetd
- 3 {6 pénzigyi tgyintézo

A Koz6s Hivatal tevékenységét meghatarozza a személyi 6sszetétel. A cél az, hogy a koztisztvisel6i
kar megtartasaval stabil szakmai hattérrel rendelkezzen a K6z6s Hivatal.
Az alabbi tablazat a Hivatal altal ellatott f6bb tevékenységeket foglalja 6ssze.

A Hivatal altal véozett munka néhany statisztikai adat fényében:

Iktatott fészam 3101
| Iktatott alszam 8322
Osszes onkormanyzati hatésagi dontés, ebbsl | 140
szocialis igazgatasi dontés (Képviselo- 29

testiilet)
szocialis igazgatasi dontés (polgarmester) 87
| szocidlis igazgatasi dontés (jegyzd) 0
Osszes dllamigazgatisi hatésigi dontés, ebbél | 441
pénziigyi dontés 59
szocialis igazgatasi dontés 0
Gyermekvédelmi, gyamhatosagi dontés 73
Képviselo-testiileti nyilt iilések szama 16
Képviselo-testiileti zart iilések szama 2
Rendeletek szama 11

Onkormanyzati iigyek:

A hivatal feladata a képvisel6-testiilet (és bizottsagai) dontéseinek elkészitése, az elSterjesztések
elkészitése, az altaluk hozott dontések végrehajtasa, a dontésekhez kapcsolodé adminisztracios
feladatok ellatasa, a képvisel6-testiileti, bizottsagi jegyzOkonyvek elkészitése, a dontések
(hatarozatok, rendeletek) nyilvantartasa, a rendeletek kihirdetése, egységes szerkezetbe foglalasa.
A jegyz6konyveket a Fejér Megyei Kormanyhivatal részére elektronikus tton kell felterjeszteni az
Motv. szerint az Glést kovetéen 15 napon belil. Ezt a hatarid6t szinte minden esetben tudtuk
tartani, erre a jovében is fokozott figyelmet forditunk.



A rendeletek, és az egységes szerkezetbe foglalt rendeletek publikalasara a Nemzeti
Jogszabalytarban kertil sor.

Mindenképpen 6nkormanyzati iigyek kozé kell sorolni azon, lakossagi panaszokat, amelyek a
Hivatalba érkeznek. Ezen bejelentések szama a tavalyi évben meghaladta az 90-et, ezekkel minden
esetben foglalkozunk.
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Allamigazgatasi hat6sagi iigyek:
E hatosagi tigyek igen sokrétiek, az allamigazgatasi hatosagi tigyekben 6 szabalyként elsé fokon a

jegyz6 jar el.
Az els6foku dontéseink ellen 2022. évben jogorvoslati kérelem nem érkezett.

A hivatalnal indul6 tgyek alapjan a leggyakoribb allamigazgatasi hatosagi tgyek:

Szocialis, gyermekvédelmi feladatok: ‘

Az 6nkormanyzat lehetéségeihez mérten tovabbra is jelentds anyagi eszkozoket fordit a kiilonb6z6
szocialis ellatasok biztositasara.

Gyermekvédelmi hataskorben a jegyzé a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa tigyében jogosult eljarni. Ebben a tekintetben, az
étkezéssel Osszefiiggésben szoros az egyuttmakodés az iskolaval illetve az 6vodaval.

Kereskedelmi igazgatas, telepengedély:
Az uzlet nyitasa 2009-t6l konnyebbeé valt, hiszen tobbnyire csak bejelentési kotelezettséghez kotott

a kereskedelmi tevékenység megkezdése. A mikodési engedély koteles termékek kore lecsokkent.
A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek szama 2022-ben az alabbiak szerint alakult: 4
tevékenység: 8 db, megszint tevékenység 2 db és adatmoddositas nem volt. Mikodési engedély
koteles tevékenységet folytaté kereskedok szama 2022-ben annyiban valtozott, hogy 2 mikodési
engedély visszavonasra keriilt, 1 esetében adatmodositas tortént..

A kereskedelmi tevékenységet folytato kereskeddk nyilvantartasat folyamatosan aktualizalni kell, és
az aktualis nyilvantartast az 6nkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.

2013-t6] ismét jegyz6i hataskorbe keriilt a telepengedélyezési Uigy, korabban a korzetkézponti
jegyzOk jartak el ezekben az tigyekben. Hasonl6an a kereskedelmi igazgatasnal irtakhoz, egyes ipari
tevékenységek engedélyhez kotottek, masok esetében csupan bejelentési kotelezettséget ir el6 a
jogszabaly.

Ivancsa kozségben nyilvantartasba vett telepengedélyek és bejelentés-koteles tevékenységekrdl — a
kereskedelmi igazgatashoz hasonléan — nyilvantartast kell vezetni, melyet szintén az 6nkormanyzat
honlapjan ké6zzé kell tenni.

Pénziigyi feladatok:

A 2022. évben Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi részlegének (amely 2015. januar 1-jétSl
Pénziigyi Irodava alakult) feladata egyrészt Ivancsa Kozségi Onkormanyzat és intézményei,
masrészt a Besny6i Onkormanyzat és intézménye koltségvetési és pénzgazdalkodasi feladatainak
ellatasa, valamint az adougyi feladatokkal kapcsolatos atfogo tevékenység ellatasa volt.

A pénzigyi tevékenységet Ivancsan a hivatalban 4 £6 koztisztvisel6 latta el 2022-ben.

A Besny6i kirendeltségen 2 f6 végzi a gazdalkodast, és konyvelési feladatokat.

A pénzigyi részleg végzi a koltségvetési torvényben biztositott killonb6z6 jogeiml allami
bevételek, valamint a varhaté sajat bevételek megtervezését, szerzGdések felilvizsgalatat, a
kozfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolodo személyi és pénziigyi feladatokat.

A kiadasok, koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasi megtervezése a hossza tava gazdasagi
program, az el6z6 évi tényszamok, valamint a varhaté kiadasi szint novekedésének
figyelembevételével torténik. A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a képvisel6-testiilet tobbévi



kihatassal jar6 beruhazasi elképzeléseit, valamint az 4j beruhazas pénziigyi vonatkozasu kiadasait
vessziik figyelembe.

2022. év elején is elsédleges feladat volt az Onkormanyzatok, és intézményeik koltségvetésének és
2021. évi beszamoldjanak elkészitése, melyet a testiiletek és a bizottsagok megtargyaltak és
elfogadtak.

Kilon pénzforgalmi jelentés /PMINFO/, mérlegjelentés, beszamold készitése tortént az
Onkormanyzatok, és intézményeik gazdalkodasarél KGR rendszeren keresztiil havi gyakorisiggal
kell adatot szolgaltatni a Kincstar felé. Havi elszamolast sziikséges késziteni a kozfoglalkoztatas
esetében is.

A fenti beszamolok adatai alapjan késziilnek a testiileti beszamolok. Ehhez a gazdasagi események
folyamatos konyvelésére illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar, bank forgalom, bérek,
eléiranyzatok, vevo-szallité analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika, stb.), melynek alapja 6 db
pénztar vezetése, 6 db folydszamla, ill. elkilonitett szamlak vezetése, utalvanylapok készitése,
atutalasok pénzforgalmi rendezése.

Negyedévente keriil sor az EBR42 rendszerben a normativ igények esetleges modositasara az
mtézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan.

El6terjesztést késziilt a koltségvetési koncepciordl is.

Az ASP rendszer hasznalata tovabbra sem szamit rutinszeri feladatnak, mivel a2 2017-es bevezetés
ota a rendszer folyamatosan frissil, ezzel egyiitt tovabbra is pluszfeladatot és plusz 1d6t jelent a
hasznalata. Ezen kozpontositott rendszeren keresztil viszont még tovabb javul a szamviteli
fegyelem.

Az adoigazgatasi tevékenység feladatai:

Ivancsa Kézségi Onkormanyzat KépviselStestiilete altal bevezetett helyi adok:

Sorszam Megnevezés
1. Ipariizési ado
A Talajterhelési djj

Az Ivancsai Hivatalban az adotigyi feladatokat 1 f6 adotigyi el6ado latja el. Az ado tekintetében az
ASP rendszer hasznalata mellett az elmult évben az adomérték kozponti mérséklésébdl fakado
atallas okozta a legtobb problémat.

A fennall6 tartozasokat az elmult évekhez hasonléan tovabbra is nagyrészt a megszint és
felszamolas alatt 1évé vallalkozasok hatralékai okozzak, és azon adozok hatraléka, akiknek nem
tudunk letiltast kezdeményezni, mert nincs munkahelytik. A potlék hatralék Osszege a fennallo
adotartozas utan felszamitott késedelmi potlék 6sszegével naponta emelkedik.

2021-ben 1s f6 tovabb folytatjuk a felszolitasok kikiildését, a letiltasok foganatositasat, a legnagyobb
hatralékosokkal torténé személyes egyeztetéseket és az esetleges részletfizetési lehetSségek
alkalmazasat.

Személyiigyi feladatok:

A Ko6z6s Hivatal feladatai kozé tartozik a képviseltestiilet, a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartoz6 munkaltatél, személyzeti, valamint az ehhez kapcsolédé szamfejtési, nyilvantartasi
feladatok ellatasa, ide értve a koltségvetési szerve

A Kozos Hivatal székhely hivatala 8 f6 koztisztvisels, 3 munkaszerzédéses dolgozo, 1 {6
egészségligyl dolgozo, 14 kozalkalmazott, és atlagosan 5 f6 kozfoglalkoztatott személytigy: adatait
kezelte 2022-ben.



Anyakényvi igazgatas:

Az anyakonyvi igazgatas teriletén jelentGs valtozas volt 2014-ben, amikor a papir alapu
anyakényvek vezetését megszintették, és jalius 01. naptél minden anyakonyvi eseményt
elektronikus anyakonyvben kell rogziteni.

hazassagkotések szama 39
halalesetek szama 23
névadok szama 0
teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatok szima 4

Szamos egyéb allamigazgatasi hatsagi feladat is van, melyek szima éves szinten is meghatirozé,
pl: kornyezettanulmany készités tarshatosigi megkeresésre, hirdetményekkel kapcsolatos
ligyintézés, méhészek nyilvantartasaval kapcsolatos tgyintézés, birtokvédelem.

Ellenérzések:

A belsé ellenérzési kotelezettségnek 2022-ben az 6nkormanyzat eleget tett, a belsé ellenSrzéstdl
késziilt jegyzékonyveket a képvisel6-testiilet minden esetben kilon napirend keretében targyalja.
A Fejér Megyei Kormanyhivatal 2022. évben Ivincsa onkormanyzat vonatkozasiban nem élt
torvényességi felhivassal.

Képzés, tovabbképzés:

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl sz6l6 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet egyes, 2014.
januar 1-jét6l hatilyos rendelkezései képezik a jogi, szakmai és mindségbiztositasi kereteit a
koztisztvisel6k orszagosan egységes, tervszerd, rendszeres és kotelezs tovabbképzésének. Ennek
alapjan éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi
Hivatal részére megkiildtiink. A képzésekre az NKE VezetS- és Tovabbképzési Intézet honlapjan
jelentkezhetnek a koztisztvisel6k, melyet a munkaltaté hagy jova.

2022-ben a K6z6s Hivatal minden koztisztviselje teljesitette a kotelezd képzési minimumot

A Koézos Hivatal jelentés mértékd személyes tigyfélforgalmat bonyolit le. Elsédleges az, hogy
minden ivancsai lakos szamara naprakész informaciokat, tgyeik elintézéséhez pedig lehetSség
szerint azonnali segitséget nydjtunk. Az tgyfélkézpontusag a hivatal mikodésének alapja, a
kovetkez6 években is elsédlegesnek tekintjiik lakosaink teljes kora kiszolgalasat.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eltetjesztést targyalja meg és
az alabbi hatarozati javaslatot fogadja el.
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A képuiseli-testiilet a javasiat elfogaddsdrdl ag Motv. sgerint egyszerd tobbséggel dint.

A hatdrozathozatal a3 Motv. 48. §. (1) bekezdése, valamint az SZMSZ 45.§ alapjan nyilt szavazdssal
torténik.



Ivancsa Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...../2023. (IX.14.) hatarozata
az Ivancsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérél sz616

beszamoléjanak elfogadasaroél

Ivancsa Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Ivancsai K6z6s Onkormanyzati
Hivatal 2022. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamoldt az elGterjesztés szerinti tartalommal
elfogadja.

FelelGs: Safar Gabriella, jegyz6
Hataridd: azonnal

Ivancsa, 2023. szeptember 12.




