ELOTERJESZTES
IVANCSA KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
2023. MAJUS 30-1 NYILT ULESERE

6.napirend

Téargy: Az Ivancsai Konyvtar és Miivelddési Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasa

Az eldterjesztés targyaldsa a Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sgole 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Moty) 46. § (1) bekesdése alapjin nyilt iilésen tirténik

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az Ivancsai Konyvtar és Muvelédési Kozpont igazgatoi allashelyére - Ivancsa Kozségi
Onkormanyzat képvisels-testilletének 2023. januar 30-i dontése alapjan- kiirt palyazat
eredménytelen volt.

Annak érdekében, hogy a Faluhaz vezetése biztositva legyen a vezeté kinevezéséig sziikséges
meghatarozni az Ivancsai Konyvtar és Mavel6dési Kozpont Szervezeti és Mikodési szabalyzataban
az igazgatol feladatok ellatasat.

Fentiek értelmében az az Ivincsai Konyvtar és Mavelodési Kozpont Szervezeti és Mikodési
szabalyzata az igazgatdi feladatai és hataskore pontnal az alabbival egésziilne ki:

,»Abban az esetben, ha a faluhaz igazgatoi posztja betoltetlen, az intézmény képesitéssel rendelkezo
dolgozoja latja az igazgatoi feladatokat a Képviselo-testiilet dontése alapjan hatarozatlan idére,
ideiglenes jelleggel a vezetdi posztra kiirt palyazat sikeres elbiralasaig. ,,

Modositasra keril a Fiirésg Gyula Helytirténeti Gydjtemeény elnevezés, valamint a terembérlet dijak az
alabbiak szerint kertilnek aktualizalasra:

»A Klub bérlett dijai kereskedelmi tevékenység és egyéb program szamara (pl. vasar,
termékbemutato, szemvizsgalat, stb. esetén): 2000,- Ft/ora + afa

A Klub bérbeadisa szombaton egész napra és/vagy éjszakara csaladi vagy egyéb rendezvény
szamara: 25.000,- Ft + afa

A fentiekben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény idépontjaban a Klubban rendelkezésre allo
berendezési targyakkal (asztal, szék) egyiitt értenddk.

A Faluhaz bérbeadasa: 2.500,- Ft/ora + afa

A Faluhaz bérbeadisa szombaton egész napra és/vagy éjszakara csaladi rendezvény és egyéb
rendezveény szamara: 50.000,- Ft + afa

A fentiekben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény idépontjaban a Faluhazban rendelkezésre
allé berendezési targyakkal (asztal, szék) egyttt értenddk.”

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet az elGterjesztés megtargyalasara, a hatarozati javaslat
elfogadasara.



A képriseld-testiilet a javaslat elfogaddsdrol az Mote. szerint egyszernid tobbséggel din.
A hatdrozathozatal az Maitv. 48. §. (1) bekezdése, valamint az SZMSZ 45.§ alapjan nyilt szavazdssal

1arténik.

Ivancsa, 2023. majus 24.

HATARQZATI JAVASLAT

Ivancsa Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
.../2023.(V.30.) hatarozata
az Ivancsai Konyvtar és Miivel6dési Kozpont Szervezeti és Miikédési Szabalyzatinak
modositasarol

Ivancsa Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az Ivancsai Konyvtar és
Miivelédési Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositasara vonatkozoé
elGterjesztést és azt a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Felel6s: Molnar Tibot, polgarmester
Hatarid6: azonnal



Ivincsai Konyvtar és Milvelodési Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikodésének belso rend;jét, a kiils6 kapcsolatait,
annak érdekében, hogy a jogszabalyokban és az intézmény alapit6 okiratdban rogzitett cél- és
feladatrendszer megvalésithaté legyen. Késziilt a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL torvény alapjan.

Az intézmény adatai:

Neve: Ivancsai Konyvtar és Miivelddési Kézpont
Orszag: Magyarorszag

Megye: Fejér megye

Telepiilés: Ivancsa

Utca: Arany Janos utca 1.

Az intézmény alapitasa, fenntartasa, irnyitasa:
Alapitas: 2016. november 1.

Fenntartd neve, sz_r_ékhelve:
Ivancsa K6zségi Onkormanyzat
2454 Ivancsa, F6 utca 61/B

Iranyito szerv neve, szeékhelye:
Ivancsa Kozségi Onkormanyzat
2454, Ivancsa, Fo utca 61

Telephelyei:
Konyvtar: 2454 Ivancsa, F6 utca 61.

Faluhaz: 2454 Ivéancsa, Arany Janos utca 1.
Fiirész Gyula Helytorténeti Gy{lijtemény: 2454 Ivancsa, Fé utca 3.

Legfontosabb miikodési feltételek:

e A rendeltetésszerli miikddéshez sziikséges megfelel6 elhelyezés, a szakmailag képzett,
megfelelé szamu személyzet

e Az intézmény vezetdjének ¢és dolgozdinak szakmai képzéseken, valamint
tapasztalatcseréken valo részvétel biztositasa.

e A konyvtar gylijteményének, informacids adatbazisanak folyamatos gyarapodasa.

e A miikodéshez sziikséges korszeri felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszkdzok
beszerzése.

e A szolgaltatasok korszerusitésének folyamatos biztositasa.

Az intézmény bélyegzije:
Hivatali bélyegzé:
Felirata:

Az intézmény jogallasa:

Koltségvetesi szerv, 6nallo jogi személy )

Az intézmény pénzigyi és gazdasagi feladatait az Ivancsai K6zos Onkormanyzati Hivatal latja
el.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:



korményzati korményzati funkcié megnevezése
funkcidészam
I 013350 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok
3 [041232 Start-munka program - T¢li kdzfoglalkozas
4 1041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas
5 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
6 | 082043 Konyvtari llomény feltardsa, megérzése, védelme
7 | 082044 Konyvtari szolgéltatasok
8 | 082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység
9 | 082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapesolati tevékenység
10 | 082091 Kozmiivelodés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
11 | 082092 Kozmiivelodés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa
12 | 082093 Kozmiivelodés-egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészek
13 | 082094 Kozmiivelodés-kulturélis alapi gazdasagfejlesztés
14 | 086020 Helyi, térségi, kozdsségi tér biztositdsa, miikddtetése

Az intézmény torzsszama: 834786
Addszama: 15834780-2-07

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910100 konyvtari, levéltari tevékenység

Koltségvetési szerv szakmai besorolasa:
Helytorténeti kiallitas: kozeérdekii muzealis kiallité hely
Gytjtokore: régészet lezart, néprajz lezart, torténet.
Konyvtar: kozségi konyvtar, iskolai konyvtar

Faluhaz: k6zmiivelddési intézmény

Az intézmény tipusa: Kézmuvelodési Intézmény
Nyilvanos Kényvtar
Helytorténeti kiallitas

Miikodési teriilete: Ivancsa kozség kozigazgatasi teriilete.

Az intézmény nyitvatartasi rendje: Az alabbiak szerint, amely rendezvények fliggvényében
mddosulhat.

Konyvtar Faluhaz Helytorténeti
Gylijtemény
nyitva*
Hétfo 11-17h 11-17h
Kedd 08-16 h 08-16 h 13-17h
Szerda 08-17h 08-17h
Csiitortok 08-16 h 08-16 h 13-17h
Péntek 08-14 h 08-14 h




Szombat 09-12 h 09-12h 13-17h
Vasérnap zarva
*A gylijtemény rendszerességgel fogad latogatdkat, melyeket elére egyeztetett iddpontban
valdsit meg.

Munkarend:

A dolgozok munkaideje: a fofoglalkozasu dolgozok esetében napi 8 oOra, 6t nap
figyelembevételével heti 40 ora. 4 oOras munkavallalé estében heti 20 o6ra 5 nap
figyelembevételével. A napi munkaidébe beleszamit naponta 30 perc munkakozi sziinet
(ebédid6, amelyet a munkatarsak 11,30 és 14 éra kozott vehetnek ki, tekintettel a folyamatos
nyitva tartasra.)

A munkaidé beosztisa minden intézményegység esetén:

Lépcsdzetes munkakezdéssel, hétf6tdl szombatig.

Kisegito (k) munkaideje: hétfotol péntekig: 7 — 16 oraig, szombat szabadnap

Az intézmény dolgozoi a szombati nyitva tartast tigyeleti szolgalattal 1atjak el, 1 fovel. Ebben
minden alkalmazott kiteles részt venni. A szombati tigyelet sorrendjét €s beosztasat az igazgato
allitja Ossze.

Rendkiviili munka, tilmunka:
A napi nyolc 6ra munkaidén tali tdlmunka kizérdlag az igazgatoé utasitdsara végezhetd.
Délutani, esti rendezvények, az intézmény miikddésének biztositasa érdekében halaszthatatlan

munkavégzés.

Az intézmény rendezvényein vald részvétel tulmunkanak szamit, ellenértéke ugyanannyi
szabadid6 kivétele. Ezen tGlmunka utdn jaré ordk nem gyljthetdk Ossze, az intézmény
zavartalan mikodésének biztositasa mellett kell kivenni két munkahéten beliil. Az 6rakbol nem
képezhetdk szabadnapok.

A szombati munkanapokért egy szabadnap jar, amelynek kivétele elsdsorban a munkéaban
tolttt szombatot kovetd hétvége. A szabadnapok nem gytijthetok 6ssze, harminc napon beliil

ki kell venni.
A Szervezeti és Miikodési Szabilyzat hatilya:

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti hatdrozatokban meghatalmazott feladat — és
hataskori, szervezeti és milkodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hataly kiterjed:

e azintézmény vezetdjére

e az intézmény dolgozoira

e az intézményben mikddo testiiletekre, szervezetekre, kozosségekre

e azintézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

Az intézmény fenntartasa
A helyi 6nkormanyzat a térvényben foglaltak alapjan:

e meghatirozza az intézmény feladatait és hasznalati szabalyzatat;
e kiadja alapitd okiratat, jovahagyja szervezeti és miikodési szabalyzatat;



e biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, mely
soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket és
normativékat;

e jovahagyja az intézmény fejlesztésére vonatkozo terveket;
biztositja az intézmény szakmai onallosagat;

e ellatja az intézmény fenntartasaval, irdnyitasaval kapcsolatos mas jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat.

Az intézmény jogallasa

Onall6 jogi személy. Vezetéje az Ivancsai Kényvtar és Milvel6dési Kozpont igazgatéja, akit az
alapitd, Ivancsa Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete palyazat alapjan nevez ki 5 év
hatarozott idtartamra.

Azi 1gazga 0 feladatai €s hataskore:

vezeti az intézményt, felelds az intézmény milkodéséért és gazdalkodaséért,

o képviseli az intézményt kiilsé szervek elott,

e tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi
miikddésének valamennyi teriiletét,
az intézmény munkaltatoi, aldirsi és utalvanyozasi jogkorét gyakorolja,

o c¢llitja az intézmény miikodését érintd jogszabalyokban, Onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

o celkésziti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezden eldirt szabalyzatait,
rendelkezéseit, az alkalmazottak munkakori leirasat,

e kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

e tamogatja az intézmény munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységeét,

o folyamatosan értékeli a szervezeti egységek, az alkalmazottak munkajat, a teljes
intézmény tevékenységét.

Az igazgato feladatai és hataskdre a polgarmester altal kiadott munkakori leirasban
talalhatok. Tavolléte (szabadséag, betegség) esetén munkatarsai koziil jeloli ki helyettesét.
Tartos tavollét esetén (két hétnél hosszabb id6) megbizolevelet ad, amelyben atruhdzza a
kiadméanyozasi feladatokat és a bélyegzohasznalatot.

Abban az esetben, ha a faluhdz igazgatdi posztja betdltetlen, az intézmény képesitéssel
rendelkezé dolgozoja latja az igazgatoi feladatokat a Képviselo-testiilet dontése alapjan
hatarozatlan idore, ideiglenes jelleggel a vezet6i posztra kiirt palyazat sikeres elbiralasaig.

Pénziigyi gazdalkodasi feladatait az Ivancsai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal latja el. Az
Ivancsai Konyvtar és Miivelddési Kozpont koltségvetése Ivancsa Kozségi Onkormanyzat éves
koltségvetésének részét képezi. A létesitmény lizemeltetésérol az intézmény vezetdje
gondoskodik az Onkorményzati Hivatalon keresztiil. Az intézmény véllalkozasi tevékenységet
nem folytat.

A feladatellatashoz sziikséges tamogatast a mindenkori kozponti koltségvetésérdl szolo
koltségvetési rendelet, valamint az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény és
végrehajtasi rendelete a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. hatdrozza meg.



Az alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok:

a) amuzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol sz616,
1997. évi CXL. térvény;

b) az 1997. évi CXL torvény modositasarol szol6 2012. évi CLIL tdrvény.

¢) a kozmiivelédési munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési és egyéb feltételekrol
sz010, modositott 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet;

d) akozmivelddési feladatellatas orszagos szakfeliigyeletérdl szolo 5/2015. (1. 22.) EMMI
rendelet;

e) a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérol, kvetelményeirdl és a képzés
finanszirozasarol sz616, modositott 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet.

KONYVTAR

A konyvtar torvényben eldirt kozszolgdalati feladatot 1at el. Gylijtékore és szolgaltatasa az
orszagos konyvtéri rendszerrel 6sszhangban alakul.
A konyvtari dolgozo valamennyi nyilvanos kdnyvtarban mentesiil a beiratkozasi dij fizetése
alol.
A nyilvanos konyvtarban nem kell beiratkozasi dijat fizetni a muzedlis intézmények és a
levéltarak dolgozdinak.
A konyvtarhasznal6 jogosult barmely nyilvanos konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére.
A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezé alapszolgaltatasok:

a) akonyvtarlatogatas,

b) akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata,

¢) az allomanyfeltard eszkozok hasznalata,

d) informécié a konyvtér és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

Alaptevékenysége:

1. a fenntart6 altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatérozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zzé teszi,

2. gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltirja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

3. tdjékoztat a konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatasairol,

biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,

a konyvtarhasznalokat segiti a digitdlis irastudds, az informaciés miveltség

elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulds folyamatéaban,

8. segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informécioellatasat, a tudomanyos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetoségét,

9. kulturalis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,

10. tudas-, informacio- és kulturakozvetité tevékenységével hozzdjarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

11. a szolgéltatasait a konyvtari min6ségiranyitds szempontjait figyelembe véve szervezi,

12. A nyilvanos konyvtar az altala lizemeltetett, kiskoruak altal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkez6 szamitdégépek hasznalatat a kiskortak védelmét lehetdvé
tevo, konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a
kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében.

No v s



13.
14.
15.
16.
17,
18.
19.
20.

altalanos gy(ijtokort nyilvanos kdnyvtari szolgaltatas a telepiilés lakosainak,
iskolai konyvtar feladatainak ellatasa,

gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,
konyvtari dokumentumok gytjtése, Orzése, feltarasa és szolgaltatésa,
szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik,

dokumentum- és informacios szolgaltatas,

NAVA szolgaltatas,

eMagyarorszag Pont mikodtetése.

Az Ivancsai Konyvtar és Miivelodési Kozpont konyvtara kettos funkcioji — kozségi és iskola—
nyilvanos konyvtar, amely egységes szervezetben oldja meg az altalanos iskolai és a kozségi
konyvtéari ellatast. Kielégiti a szakalkalmazottak szakirodalmi és informacids igényeit. A
konyvtar vezetését fofoglalkozast konyvtaros latja el, aki segitséget nyujt a lakohelyi
kozmiivel6dési feladatokban is. A tanitas ideje alatt a kényvtar biztositja a konyvtari 6rdk
zavartalan ellatasat és a tanitdshoz sziikséges eszk6zok haszndlatat is. A konyvtar és az
eMagyarorszag Pont tanitasi sziinetekben is nyitva tart.

Konyvtaros

A konyvtaros tevékenységét, az igazgato iranyitasa alatt végzi.

Kotelessége:

irdnyitani és szervezni a konyvtar szakmai munkajat, szakmai iigyekben képviselni azt
elvégezni és irdnyitani a szakmai munka belsd ellendrzését, a konyvtar belso
szabalyzatainak megfeleléen

a konyvtar munkajarél, az ellendrzések tapasztalatairol irasos beszamolot készit évente
a konyvtar mikodéséhez szitkséges nyomtatvanyokat és eszkdzoket nyilvantartani,
sziikség esetén beszerezni

a rendezvényekkel és programokkal a miikédéssel kapcsolatos kiadasokkal és
bevételekkel a fenntarto felé elszamolni

a konyvtar munkajat megszervezni

Kapcsolatot tart:

térség telepiiléseinek konyvtaraival, kiemelten a teriiletileg illetékes Vorésmarty
Mihaly Kényvtarral

valamennyi helyi intézménnyel

a telepiilésen miikddo civil szervezetekkel, egyhazakkal

A konyvtar feladatai:

1. Mint nyilvanos, kozségi konyvtarnak feladata:
a.) kozremikodik az 4ltalanos miivelodési igények éllando fejlesztésében és

kielégitésében, az altalanos miiveltség terjesztésében és gyarapitasaban, az életmadd és
izlés fejlesztésében, az értékek kozvetitésében, a szakmai, politikai tajékozodasban, a
szabadid6 hasznos eltoltésének megszervezésében;

b.) részt vegyen a lakossag vallalkozasi, termelési, a kézmivel6dési, az oktatd-nevelo,

valamint a tanulmanyi tevékenység szakirodalmi igényeinek kielégitésében sajat
allomanya €s a konyvtari rendszer orszagos feladatkort szakkonyvtarai segitségével;



c.) a gyljtokorébe tartozd dokumentumokat gytjtse, megérizze és hozzaférhetové tegye
hasznaléi szamara.
d.) statisztikai adatszolgaltatas

2. Mint iskolai konyvtarnak feladata:
a.) hogy segitse az altalanos iskolaban foly6 oktato-neveld €s tanulméanyi munkat, valamint
elomozditsa a tanuldk olvasasra €s konyvtarhasznalatra nevelését;
b.) megfelel6 példanyszammal rendelkez6 kotelezé irodalom allomanyrész és tankonyvtar
kialakitasa.
c.) tankonyvek kezelése.

A konyvtar szolgaltatasai:

A konyvtér a feladatat konyvtari szolgaltatasok nyujtasaval latja el. Ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatasaival hozzdjarul az esélyegyenl6ség megteremtéséhez.

Ingyenes alapszolgaltatasok:

Beiratkozas nélkiil, regisztraciohoz kototten:
- akonyvtarlatogatas
- akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben torténd hasznalata
- alloméanyfeltard eszk$zok hasznalata
- informécié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

Szolgaltatasai korében:

a.) rendelkezésre bocsatja a miivelodéshez, a tanulashoz, a politikai, a kdzéleti €s a szakmai
tajékozodashoz, valamint az igényes szorakozashoz sziikséges konyvtari anyagokat:
biztositja ezek helyben hasznélatat, valamint a kolesonzésre rendelt részének
kikolcsonzését;

b.) igény szerint kézvetiti mas konyvtar felé sajat dokumentumait és szolgaltatasait illetve
kézvetiti mas konyvtar szolgaltatasait (konyvtari kolcsonzés, fénymasolat) olvasoéi felé.

c.) szamitogép €s internethasznalat biztositasa

d.) irodai szolgaltatdsok (szkennelés, nyomtatds, fénymasolas) igénybevételének
biztositasa

e.) biztositja a fogyatékkal él6k konyvtari ellatasat.

A téritésmentes szolgaltatasok igénybevétele mindenki szamara ingyenes.

Téritéses szolgaltatasok:

a.) Konyvtarkozi kdlesonzés:
- Eredeti dokumentumok kolcsonzése dijtalan, a visszakiildés postakoltségét az
olvaso fizeti.
- Fénymasolatban kiildott dokumentumok dijat - a kolcsonzo konyvtar dijszabésai
alapjan — az olvaso tériti meg.

A szolgaltatasok biztositasa érdekében:

a.) felméri a konyvtar szolgaltatasa iranti igényeket. Tervszerii tevékenységet folytat az
altalanos és szakmai tdjékozodas iranti igények felkeltésében, kielégitésében, és az
olvasasi kultira terjesztésében;



b.) gyljti a rendeltetésének megfelelé konyvtari dokumentumokat;

)

nyilvantartja és feldolgozza a konyvtéri allomanyt;

d.) egyiittmikodik az egyéb konyvtarakkal, tovabba mas kozmivelodési célu- és oktatasi

€.)
f)

feladatokat ellato intézményekkel, miivészeti, s egy€b feladatokat ellato szervezetekkel,
igény szerint az egyesiiletek, egyéb kozosségi csoportok miikodéséhez helyet biztosit;
a Faluhézzal egyiittmiikddve szervezi programjait.

A konyvtaros a rabizott konyvtari allomanyért, rendeltetésszerii mikodéséért — az
intézmeény altal biztositott — személyi és targyi feltételek keretein belill anyagilag
felelés. A dokumentumok védelmét a nyilvantartasba vétel, a hasznalat, a leltarozas,
valamint a nyilvantartasbol valo kivezetés soran biztositani kell.

A koényvtaros anyagilag és fegyelmileg felel a gylijtemény tervszerti, folyamatos
gyarapitasaért, a konyvtari keret felhasznalasaért. A beérkezett dokumentumokat 6
napon beliil nyilvantartasba veszi. A konyvtaros koteles betartani nyitva tartasi rendjét,
kezelési, hasznalati és miikodési szabalyzatat, illetve szabalyzatait.

A kolesdnz6 anyagilag felel a dokumentumok megrongélasaval, elvesztésével okozott
karért. (Ezekben az esetekben a konyvtaros az intézmény vezetdjével és az iskola
igazgatdjaval egyeztet.)

A konyvtar helyiségében be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat.

A latogatok kotelesek a konyveket és a konyvtarhasznélati eszkdzoket, valamint az
informatikai berendezéseket gondosan kezelni, vigyazni azok €pségére, tisztasagara.
Az intézmény helyiségeit rendeltetésiiknek megfelel6 kell hasznalni.

Az helyiségben fellelhetd technikai €s targyi eszkozoket rendeltetésszerien és
biztonsagosan kell mikodtetni.

Ugyelni kell a rend és a tisztasag meg6rzésére.

El kell fogadni és betartani a kulturdlt egyiittlét szabalyait.

Meg kell 6vni és Orizni az értékeket, betartani a tizrendészeti eldirasokat.

Az intézményben alapvetéen reklamtevékenység nem engedélyezhetd, kivéve:

L]

ha az egészséges taplalkozast, testedzést szolgalja

ha a kultira, a miivelddés kozvetitésére szolgal (programok rendezvények)

ha tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel van Osszefiiggésben és olyan tevékenységet
reklamoz, amely jogszabalyba nem titkozik

ha az Onkormanyzat a rekldm elhelyezéséhez hozzijarul

Politikai partok plakatjainak kifliggesztése nem engedélyezheto.

Hazirend

A konyvtar nyitva tartdsat minden tanév L. és II. félévére, illetve az iskolai sziinetek
idejére az igazgato és a konyvtaros egylittesen hatarozza meg. A konyvtar nyitva tartasi
idejét a konyvtar ajtajara, az iskola folyosojéara, a neveldi szobaba, az Snkormanyzati
hivatal hirdet6tablajara el kell helyezni.

Az altalanos iskola tanuléi és az intézmény dolgozéi a Konyvtarhasznalati
szabalyzatnak megfelel6en — beiratkozott tagjai a konyvtarak.

Az ivancsai lakosok, a helyi intézmények dolgozdi, valamint a helyi 6vodaba jaré és
iskolaban tanul6 diakok sziilei, ill. gondviseldi a konyvtarba ingyenesen iratkozhatnak
be.



A konyvtar nyitva tartasi idejében a konyvtarhaszndlék ingyenesen és helyben
hasznalhatjdk a kijelolt gyljteményrészeket, az allomanyfeltaré eszkozoket,
informalddhatnak a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

Regisztracidhoz kotétt ingyenes szolgaltatas: szamitogép és internethasznalat.

A Dbeiratkozott olvasok ingyenesen kolcsonozhetnek és vehetik igénybe a
Konyvtarhasznalati Szabalyzatban felsorolt szolgaltatasokat.

A koényvtarhasznalok csak a konyvtaros tudtdval hasznalhatjdk a konyvtarat és onnan
dokumentumot csak az 6 engedélyével kolcsondzhetnek.

A konyvtarban a konyvtaros jelenléte nélkiil nem tartozkodhat sem konyvtarhasznalo,
sem vendég.

A tanulashoz, mivelédéshez sziikséges, valamint hivatalos iratok masolasa és
nyomtatasa ingyenes.

Az olvasokndl egy id6ben egyszerre maximum gyerekeknél 3, illetve felndtteknél 6
darab konyv lehet. Egyedi esetekben a konyvtaros donthet a kolcsonzott dokumentumok
szamarol. A folyoiratok kolcsonzési darabszama nem korlatozott. A kolcsonzés tényét
az olvaso alairasaval hitelesiti.

A Kkolcsonzési hataridé 2 hét. Ha tovabbra is sziiksége van az olvasénak az adott
dokumentumra, akkor a kolcsénzési id6 Gjabb 2 hétre hosszabbithatdé. Hosszabbitas
csak akkor lehetséges, ha nincs eldjegyzés az adott informécidhordozora.

Kotelez6 és ajanlott olvasmanyok hataridejét a tanérai foglalkozasi ido, illetve a
konyvtaros hatarozza meg.

Csak helyben hasznalhatéak a kézikonyvek, az audiovizualis és az elektronikus
dokumentumok. A konyvtaros egyedi elbiraldsa alapjan kivételes esetben lehet csak
kdlesonozni (pl.: pedagogusok egy-egy tanorara kikdlesonozhetik).

A konyvtarkozi kolcsonzéskor a dokumentumok visszakiildésének dijat, illetve a
masolatszolgaltatds dijat, - amit a kiildé konyvtar hatdroz meg - az olvaso koteles
megfizetni.

A kényvtarban a konyvtarhasznalok rendelkezésére allo szamitogépet a szamitogép- és
internethasznalat szabalyzatanak megfeleloen, rendeltetésszertien lehet hasznalni. A
hasznalé anyagi felelosséggel tartozik a szamitogép ¢Epségéért! A szamitdgép
haszndlatanak kezdetét és a befejezés idOpontjat, valamint a hasznalé nevét a
kdnyvtarhasznalok jegyzik fel. Egy szamitogépnél egyszerre 1-4 {6 tartozkodhat.

A tanuloknak, osztalyoknak szant, vasarolt tartés tankonyveket év elején tantargyanként
a szaktanarok veszik at a konyvtarostdl, a tanulokkal atvételi jegyzéket iratnak ald. A
szaktanarok, tanitok tanév végén kotelesek elszamolni a tartos tankényvekkel, jelezni
az esetleges hianyt.

A végzos didkoknak, pedagdgusoknak a kolesonzott dokumentumokat tanév végén a
konyvtaros altal megjeldlt idopontig vissza kell szolgéltatni.

A dokumentumok épségét, tisztasagat mindenkinek kotelessége megdvni.

Az elveszett vagy megrongalodott dokumentumokat (beleértve a tartés tankonyveket,
tankonyveket is) a konyvtaros jelzi az intézmény vezetdjének, illetve az iskola
igazgatOjanak, akiknek utasitdsara az olvasénak poétolnia kell vagy az aktudlis
konyvpiaci értékét meg kell téritenie, ellenkezé esetben ellenszolgéltatds nélkiil
selejtezésre keriilnek.

A konyvtar tisztasdganak és rendjének megorzése mindenki feladata és kotelessége!

A konyvtar épiiletében a dohanyzés és nyilt 1ang hasznalata tilos!

A konyvtarhasznalok egymast magatartasukkal nem zavarhatjak.

Faluhaz



A Faluhaz, egy komplex feladatellatast szolgald, az emberek talalkozasat biztosito kdzosségi
tér. F6 profilja a kulturakozvetités, amelyben hangsulyos az onmivelés, a miivészeti €s
tudoményos ismeretterjesztés, tovabba a miivészeti produkciok létrehozasa és bemutatasa. A
Faluhaz falain kiviil tevékenykedd alkoté korék bemutatdinak is teret ad. A kulturalis funkciok
mellett tobbféle munkaszervezetnek is biztosit otthont.

Feladatkore:

a) aziskolarendszeren kiviili, 5nképz0, életminOséget és életesélyt javito, tanulasi, felnétt-
oktatasi lehetoségek, ismeretterjesztd tevékenységek,

b) egészséges életmoddot népszeriisitd komplex rendezvények, korok, klubok szervezése és
miikodtetése,

c) természet- €s kornyezetvédelemmel kapcsolatos programok szervezése,

d) a felnovekvd korosztalyok egészséges testi-, szellemi fejlodését szolgald, a fiatalok
igényeinek kielégitését célzo ifjiisagi programok szervezése,

e) kézmiivesség (szakmithelyek miikodtetése, kreativ jatszohazak szervezése),

f) miivészeti ismeretterjesztés valtozatos formainak megteremtése,

g) elbadasok, konferencidk, szakmai tanacskozasok szervezésében valo kdzremiikodés,

h) filmvetités, honismereti, helytorténeti programok szervezése,

1) hagyomany6rzé népi és nemzetiségi kultura értékeinek bemutatdsa, népszeriisitése,
Orzése (népi-, iparmiivészeti kismesterségek, tanfolyamok, jatszohazak),

j) atelepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomdnyainak feltarasa, meg-
Orzése, megismertetése, a helyi miivelodési szokasok gondozasa, gazdagitasa,

k) az innepek kultirajanak gondozasa, a kiilonb6z6 kultirdk kozotti kapcesolatok
kiépitésének és fenntartasanak,

1) képzb- €s iparmuvészeti-, fotdkiallitasok, vandorkiallitasok szervezése és lebonyolitasa,

m) szinjatszas, irodalom, babmiivészet (irodalmi estek, amatdr szinjatszo csoportok, tinnepi
irodalmi miisorok szervezése)

n) Az ismeretszerz0, amatér alkotd, miivelodd, a szabadidé eltdltésére alakult és civil
szervezetek, ifjusagi kozosségek tevékenységének tamogatasa,

o) klubok, egyesiiletek mikodésének kezdeményezése, a meglévo klubok, egyesiiletek
munkajanak segitése, tamogatasa,

p) a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének
segitése és az e célra alakult szOvetségek tamogatasa,

q) a szabadid6 kulturalis célu eltdltéséhez a feltételek biztositasa,

r) egyéb, miivel6dést segitd lehetdségek biztositasa,

s) a felsboktatasi intézményekben tanulé miivelédésszervezd szakos hallgatok gyakorlati
képzésében valé kozremiikodés — a felsdoktatdsi intézménnyel kotdtt kiilon
megallapodas alapjéan.

Faluhéz és a f6ldszinti klubhelyiség igénybevételi lehetdségek. bérleti dijak:

A Klub bérleti dijai kereskedelmi tevékenység és egyéb program széamara (pl. vasar,
termékbemutatd, szemvizsgalat, stb. esetén): 2000,- Ft/ora + afa

A Klub bérbeadédsa szombaton egész napra és/vagy €jszakara csaladi vagy egyéb rendezvény
szamara: 25.000,- Ft + afa

A fentiekben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény id6pontjaban a Klubban rendelkezésre
allo berendezési targyakkal (asztal, szék) egyiitt értenddk.
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A Faluhaz bérbeadasa: 2.500,- Ft/6ra + afa

A Faluhaz bérbeaddsa szombaton egész napra és/vagy €jszakara csaladi rendezvény és egyéb
rendezvény szamara: 50.000,- Ft + afa

A fentieckben meghatarozott bérleti dijak a rendezvény idGpontjdban a Faluhazban
rendelkezésre allé berendezési targyakkal (asztal, szék) egytitt értend6k

A bérbevett helyiségben vagy annak berendezési targyaiban okozott kar esetén a bérl6t
kartéritési felleloség terheli. A bérlé minden esetben elozetesen megismerte €s betartja a klub
helyiség ¢és a Faluhaz hazirendjét.

Fiirész Gyula Helytorténeti Gytijtemény

A telepiilés multjaval kapcsolatos targyi emlékek, irasos dokumentumok gytjtése,
rendszerezése, szakszeru kezelése

A muzedlis gylijtemény miikodtetése, kiallitdsok rendezése

A kiallitott anyagok megorzése, bemutatdsa

Publikacios tevékenység, kutatomunka végzeése

Muzeumpedagdgiai tevékenység folytatdsa, kiallitasok, ismeretterjesztd eldadasok
szervezése

e Visszaemlékezések gyijtése

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:

1. szamu melléklet: Gy{ijtokori szabalyzat,
2. szamu melléklete: Konyvtarhasznalati szabalyzat
3. szam melléklet: Szamitdgép és Internet hasznalati szabalyzat

Ivancsa, 2023. majus 23.

Polgarmester Intézményvezetd

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Ivancsa Kozségi Onkorményzat képviselé-testiilete
a ...../2023. (V. 30.) szamu hatarozataval fogadta el.

Safar Gabriella
Jegyzd
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